SCOALA GIMNAZIALA
LJALEXANDRU ALDEA VOIEVOD”ALEXENI

MINISTERUL FDUCATIEL §1
CERCETARII STIINTIFICE

OPIS — PROCEDURI CEAC

P 01. Procedura generala sistem calitate  pag 1-8

P 02. Procedura privind Sistemul de control intern/ managerial pag.9-20

P 03. Procedura privind elaborarea procedurilor operationale  pag. 21-33

P 04. Procedura privind selectia reprezentantilor cadrelor didactice din CEAC  pag. 34-36

P 05. Procedura privind elaborarea documenteler SMC pag.37-44

P 06. Procedura privind analiza culturii organizationale  pag. 45-49

P 07. Procedura privind organizarea si desfasurarea activitatilor de aprobare si avizare a
proiectelor de programe pentru CDS  pag. 50-56

P 08. Procedura privind intocmirea orarului; pag. 57-61

P 09. Procedura privind elaborarea si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli pag. 62-73
P 10. Procedura privind controlul documentelor si al inregistrarilor  pag. 74-87

P 11. Procedura privind transferul elevilor pag. 88-94

P 12. Privind inscrierea copiilor pag.95-100

P 13. Procedura privind modul de completare a registrului matricol pag.101-108

P 14 Procedura privind gestionarea riscurilor pentru activitatea de secretariat pag.109-121

P 15. Procedura privind efectuarea serviciului pe scoala pag.122-126

P 16. Procedura privind accesul persoanelor straine in institutile de invatamant pag.127-136
P 16. Procedura privind managementul resurselor umane pag.137-141

P 18 Procedura privind raspunderea disciplinara a persanalului din unitatile de invatamant
preuniversitar pag.142-146

P 19. Procedura privind inscrierea la examenele pentru obtinerea definitivarii in invatamant si a
gradelor didactice pag.147-184

P 20. Procedura privind perfectionarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidaciic
pag.185-190

P 21. Procedura de autoevaluare institutionala pag.191-204

P 22. Procedura privind comunicarea intra si interinstitutionala in situatia modificarii programului
scolar pag.205-2086

PO 23. Procedura operationald privind comunicarea interna pag. 207-213

PO 24. Procedura privind evaluarea opiniilor parintilor si elevilor pag. 214-226
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PO 25. Procedura privind oferirea informatiilor de interes public pag. 227-230

PO 26. Procedura de aplicare si interpretare a chestionarelor si colectarea de feed-back pag.
231-236

p 27. Procedura pentru cemunicarea cu parintii pag. 237-239

PO 28. Procedura operationala privind constituirea catedrelor/ comisiilor metodice pag.240-251
PO 29. Procedura operationala privind oganizarea §i desfasurarea sedintelor in CP pag. 252-
254

PO 30 Procedura operationala privind alegerea membrilor CA pag. 255-264

P 31. Procedura masuri pentru combaterea violentei si aplicarea lor  pag. 265-266

P 32. Procedura privind apararea impotriva incendiilor pag. 267-311

P33, Procedura privind securitatea si sanatate in munca pag. 312-322

P 34. Procedura operationala privind ntocmirea si actualizarea fiselor de post pag. 323-328
PO 35. Procedura operationald privind concediile de odihna pag. 329-323

PO 36. Procedura operationald privind evidenta prezentei, voirilor si concediilor pag. 334-343
PO 37. Procedura operationala privind evaluarea rezultatelor elevilor  pag.344-348

PO 38. Procedura privind evaluarea performantelor profesionale individuale pentru personalul
didactic auxiliar si nedidactic pag. 347-349

PO 39. Procedura privind evaluarea performantelor profesionale individuale pentru personalul
didactic auxiliar si nedidactic pag. 347-349

PO 40. Procedura operationala privind evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar pag-

350-359

PO 41. Procedura privind evaluarea performantei personalului didactic -auxiliar si nedidactic
pag. 360-367

PO 42. Procedura evidenta activitatilor extracurriculare pag. 368-370

PO. 43. Procedura organizarea si desfasurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor, drumetiilor
scolare si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar pag. 371-384
PO 44. Procedura privind organizarea , monitorizarea si evaluarea programului : Scoala altfel:
3a stii mai multe, sa fii maibun! pag. 385-402

PO 45 Procedura operationald privind evaluarea s revizuirea ofertei educationale si a PDI pag.

403-405
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PO 46. Procedura operationald privind stabilirea sanctiunilor prevazute pentru absente si
aplicarea lor eficiente pag. 406-410

PO 47. Procedura operationald privind monitorizarea absentelor pag. 411-413

PO 48. Procedura operationald privind monitorizarea, prevenirea si combatarea absenteismului
scolar (revizuita) pag. 414-423

PO 49. Procedura de observare a predarii si invatarii pag. 424-432

PO 50. Procedura privind activitatile sistemului informatic pag. 433-437

PO 51. Procedura privind siguranta si confidentialitatea in activitatea de colectare , prelucrare si
utilizare a informatiei pag. 438-440

PO 52. Procedura de insertie profesionala pentru cadrele didactice noiffara experienta recenta-

pag. 441-442
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